
 



 предоставление  отчетов  ответственных  лиц  по  организации  работы  по  охране  

труда  работников, а  также  справки, акты, сообщения  по  результатам  

контрольной  деятельности  в  ДОУ; медицинской  сестры  о   

состоянии  здоровья  детей; 

  обсуждение  и  утверждение  плана  работы  на  текущий  месяц, сроки  
проведения  мероприятий, запланированных  в  годовом  плане  работы,  анализ  

выполнения  плана  предыдущего  месяца, а также  организационные, текущие  

вопросы;  

  обсуждение  текущих  вопросов  работы  с  родителями  (лицами  их  
заменяющих)  воспитанников; утверждение  сроков  проведения  дня  общих 

родительских  собраний, заседаний  родительского  комитета  ДОУ;  

 обсуждение    вопросов  организации  взаимодействия  с  социумом;  

 обсуждение  вопросов  материально-технического  оснащения  ДОУ,  
организации  административно-хозяйственной  работы; 

  рассмотрение  и  утверждение  функциональных  обязанностей  работников  ДОУ.  
  

4. Организация  работы  административного  совещания.  

4.1. Административное  совещание  возглавляет  заведующий  ДОУ.  

4.2. Секретарем административного совещания назначается делопроизводитель  ДОУ.  

4.3. Секретарь ведет протоколы, которые хранятся у заведующего.   

4.4. При  необходимости  на  административные  совещания  приглашаются  

педагогические  и  другие  работники   ДОУ, не  связанные  с  управленческой  

деятельностью, представители  общественных  организаций, учреждений, родители  (лица  

их  заменяющие)  воспитанников  и  др.  

4.5. Административные  совещания  проводятся   по мере необходимости но, не реже  

двух раз в месяц.  

4.6. Непосредственное  выполнение  решений  осуществляют  ответственные  лица, 

указанные  в  протоколе  административного  совещания.  

  

5. Ответственность  административного  совещания.  

Административное  совещание  несет  ответственность:  

 за  выполнение, выполнение   не  в  полном  объеме  или  невыполнение  
закрепленных  за  ним  задач  и  функций;  

 соответствие  принимаемых  решений  законодательству  РФ, нормативно-

правовым  актам; 

  разглашение  рассматриваемой  на  его  заседании  конфиденциальной  
информации.  

 


